от 18.03.2016г. №54-р/16
О штабе народных дружин Ломоносовского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях реализации областного закона Ленинградской области от 15 апреля 2015 года №38-ОЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка на территории Ленинградской области», руководствуясь распоряжением Правительства Ленинградской области от 30 декабря 2016 г. № 608 «О штабе народных дружин Ленинградской области»:
1. Создать Штаб народных дружин Ломоносовского района Ленинградской области.

2. Утвердить Положение о Штабе народных дружин Ломоносовского района и состав штаба согласно приложениям 1 и 2.

3. Утвердить положение о порядке учета, обеспечения сохранности и уничтожения удостоверений народного дружинника в соответствии с приложением 3.
4. Утвердить положение о Комиссии по проверке документов кандидатов на  присвоение статуса народного дружинника в соответствии с приложением 4.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации О.В. Забивалова.
Глава администрации                                                                         А.О. Кондрашов

СОГЛАСОВАНО:

И.В. Акатнов

	И.о. Заместителя главы администрации - председатель комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления, территориями и организационной работе
	О.В. Забивалов

	Советник главы администрации
	В.Я. Хорьков


УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области
от___________ 2016г.№ _______
(приложение 1)

ПОЛОЖЕНИЕ 

О штабе народных дружин Ломоносовского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок организации деятельности штаба народных дружин Ломоносовского муниципального  района Ленинградской области (далее – штаб).  

1.2. Штаб является постоянным рабочим коллегиальным органом, созданным в целях взаимодействия и координации деятельности народных дружин, в том числе народных дружин из числа членов казачьих обществ, внесенных в государственный реестр казачьих обществ Российской Федерации (далее – народные дружины).

1.3. В своей деятельности Штаб руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, законодательством Ленинградской области, настоящим Положением.

2. Задачи Штаба

Задачами Штаба являются:

координация деятельности народных дружин по вопросам содействия органам внутренних дел (полиции) и иным правоохранительным органам в охране общественного порядка в МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – Ломоносовский район);

обобщение и анализ информации о деятельности народных дружин в Ломоносовском районе;

разработка рекомендаций для народных дружин по вопросам содействия органам внутренних дел (полиции) и иным правоохранительным органам в охране общественного порядка в Ломоносовском районе.

3. Функции Штаба

В целях выполнения задач, предусмотренных настоящим Положением, штаб осуществляет следующие функции:

1) рассматривает вопросы и предложения, связанные с координацией деятельности народных дружин по вопросам содействия органам внутренних дел (полиции) и иным правоохранительным органам в охране общественного порядка на территории Ломоносовского района;

2) оказывает методическую помощь народным дружинам, штабам народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района по организации их работы, взаимодействию с органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами, обеспечению нормативными правовыми документами, специальной литературой и методическими пособиями;

3) координирует взаимодействие штабов народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района, а также народных дружин, уставными задачами которых является участие в охране общественного порядка на областном и межрегиональном уровне, с органами государственной власти, органами местного самоуправления Ломоносовского района, органами внутренних дел (полиции) и иными правоохранительными органами на областном и межрегиональном уровне, участвует в выработке совместных решений;

4) оказывает методическое содействие социально ориентированным некоммерческим организациям, в уставные задачи которых входит участие в охране общественного порядка на территории Ломоносовского района;

5) вырабатывает рекомендации для органов местного самоуправления по организации работы народных дружин, их поддержке и стимулированию;

6) создает, при необходимости, рабочие группы из членов Штаба с привлечением (по согласованию) специалистов;

7) осуществляет ежеквартальный (по-необходимости) анализ деятельности народных дружин. Направляет сводную информацию о деятельности народных дружин (по установленной форме) и проблемах межведомственного взаимодействия в Межведомственную комиссию по профилактике правонарушений при Правительстве Ленинградской области, с предложениями по совершенствованию работы народных дружин и поддержке добровольческого движения;

8) информирует (в т.ч. по запросам и через электронные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет») граждан, органы местного самоуправления Ломоносовского района, органы внутренних дел (полиции), иные правоохранительные, контролирующие и надзорные органы, о деятельности народных дружин в Ломоносовском районе;

9) осуществляет учет документов и материалов, связанных с деятельностью народных дружин, в том числе:

копий уставов, соглашений о сотрудничестве, планов работы, свидетельств о внесении в региональный реестр народных дружин, уставными задачами которых является участие в охране общественного порядка на районном и межрегиональном уровне;

списков руководителей штабов народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района, а также командиров народных дружин Ленинградской области и их контактных данных;

списков народных дружинников Ломоносовского района, совершивших противоправные действия либо бездействие, повлекшие нарушение прав и свобод граждан, общественных объединений, религиозных и иных организаций, неоднократно не выполнявших требования устава народной дружины, либо самоустранившихся от участия в её деятельности;

ежемесячных отчётов штабов народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района и иных информационно-справочных материалов о результатах деятельности народных дружин Ломоносовского района.

10) поддерживает связь со штабами народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района, а также народными дружинами, уставными задачами которых является участие в охране общественного порядка на областном и межрегиональном уровне, доводит им информацию, предоставленную органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами по вопросам, связанным с обеспечением правопорядка и безопасности в Ломоносовском районе;

11) принимает участие в организации и проведении ежегодных конкурсов среди народных дружин на звание «Лучшая народная дружина Ленинградской области» и «Лучший народный дружинник Ленинградской области»;

12) ходатайствует перед органами местного самоуправления муниципального образования, органами местного самоуправления Ломоносовского района, органами исполнительной власти Ленинградской области, правоохранительными органами, общественными и иными организациями о поощрении народных дружинников, отличившихся при исполнении своих обязанностей;

13) осуществляет подготовку предложений по разработке нормативных правовых актов и других документов, связанных с деятельностью народных дружин на территории Ломоносовского района и направляет их в органы местного самоуправления Ломоносовского района в установленном порядке;

14) осуществляет иные мероприятия, обеспечивающие взаимодействие и координацию деятельности народных дружин на территории Ломоносовского района.

4. Состав Штаба и порядок его формирования

4.1. Состав Штаба формируется из представителей Совета депутатов МО Ломоносовский муниципальный район и администрации МО Ломоносовский муниципальный район, органов внутренних дел (полиции), отдельных представителей штабов народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района и общественных объединений.

В состав Штаба также могут включаться представители других заинтересованных ведомств и организаций.

4.2. Руководство Штабом осуществляют: начальник Штаба, являющийся заместителем главы администрации МО Ломоносовский муниципальный район (далее - администрация) по безопасности  и три заместителя начальника Штаба из числа представителей ОМВД по Ломоносовскому району Ленинградской области (по согласованию), комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления, территориями и организационной работе администрации, сектора по делам ГО и ЧС администрации.
4.3. Члены Штаба осуществляют свою деятельность на общественных началах.

4.4. Штаб из числа своих членов формирует рабочие группы и иные рабочие органы.

5. Организация работы Штаба

5.1. Штаб осуществляет свою деятельность в соответствии с годовым планом работы.

5.2. Заседания штаба проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 

Дату, время и место проведения заседания штаба определяет начальник штаба, а в случае его отсутствия – один из заместителей начальника штаба.

5.3. Заседание штаба является правомочным, если на нем присутствует более половины членов штаба. 

Заседание ведет начальник штаба, в случае отсутствия начальника штаба –один из заместителей начальника штаба.

Члены штаба участвуют в его заседаниях лично и не вправе делегировать свои полномочия другим лицам. При обсуждении вопросов имеют равные права.

На заседания штаба могут приглашаться представители исполнительных и законодательных органов власти Ленинградской области, органов местного самоуправления Ломоносовского района, муниципальных образований Ломоносовского района, правоохранительных, контролирующих и надзорных органов Ломоносовского района, общественности, средств массовой информации, ученые, эксперты и другие лица.

Решения штаба принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов штаба. В случае равенства голосов решающим является голос начальника штаба.

Решения штаба оформляется протоколом, который подписывает начальник штаба либо его заместитель, председательствующий на заседании.

Решения штаба носят рекомендательный характер.

5.4. Начальник штаба:

осуществляет руководство деятельностью штаба и организует его работу;

утверждает план работы штаба и повестку очередного заседания;

организует создание рабочих групп из членов штаба и представителей заинтересованных инстанций;

осуществляет непосредственное взаимодействие с органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами по вопросам координации деятельности народных дружин;

представляет штаб при взаимодействии с органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами, общественными и иными организациями;

5.5. Секретарь штаба:

обеспечивает подготовку проектов планов работы штаба, материалов к заседаниям, проектов решений штаба;

информирует членов штаба о дате, времени и месте проведения заседания штаба, повестке очередного заседания штаба, обеспечивает членов штаба необходимыми справочно-информационными материалами;

ведет протокол заседания штаба;

оформляет решения штаба;

осуществляет текущий контроль выполнения принятых решений штаба;

осуществляет учет документов и материалов, связанных с деятельностью штабов народных дружин муниципальных образований Ломоносовского района.
5.6. Организационное обеспечение деятельности штаба осуществляет администрация.

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области 

от __________ 2016г. № _______
(приложение 2)

	СОСТАВ

Штаба народных дружин Ломоносовского муниципального района 

Начальник Штаба:

	Забивалов Олег Викторович
	-
	И.о. заместителя главы администрации по безопасности


	Заместители начальника Штаба:

	Тагильцев Сергей Раифович
	-
	начальник отдела участковых ОМВД России по Ломоносовскому району Ленинградской области (по согласованию)

	Забивалов Олег Викторович
	-
	Председатель комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления, территориями и организационной работе

	Муравик Александр Викторович
	-
	Начальник сектора по делам ГО и ЧС

	Члены Штаба:

	Жилкин Сергей Иванович
	-
	Командир народной дружины «ДНД Ломоносовского района Ленинградской области» (по согласованию)

	Синельников Владимир Вениаминович
	-
	Командир народной дружины «Добровольная народная дружина ЩИТ 24» (по согласованию)

	Семёнов Юрий Юрьевич
	-
	 Командир народной дружины «Малое Карлино» (по согласованию)

	Секретарь Штаба:
	
	

	Виноградова Светлана Ивановна
	-
	Секретарь межведомственной комиссии по профилактике правонарушений при администрации МО Ломоносовский муниципальный район


УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области 
от ______________ 2016г. № ___

(приложение 3)

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке учета, обеспечения сохранности и уничтожения удостоверений народного дружинника

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок учета, обеспечения сохранности и уничтожения удостоверений народного дружинника в Ломоносовском муниципальном районе Ленинградской области (далее – удостоверения).

1.2. Бланки удостоверений  являются документами строгой отчетности.

1.3. Использование удостоверений осуществляется в строгом соответствии со статьёй 16, а также пунктом 7 части 1 статьи 18 Федерального закона от 2 апреля 2014 года № 44-ФЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка» (далее – Федеральный закон).

1.4. Описание и образец удостоверения, порядок его изготовления и выдачи устанавливается Областным законом Ленинградской области «Об участии граждан в охране общественного порядка на территории Ленинградской области» от 15.02.2015 № 38-оз (далее – Областной закон). 

1.5. Учет и сохранность удостоверений (за исключением выданных), а также их уничтожение обеспечиваются штабом народных дружин Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Штаб).

При наличии в одном муниципальном образовании городского или сельского поселения двух и более народных дружин и создании в данном муниципальном образовании штаба народных дружин соответствующего муниципального образования выдача, учет, сохранность и уничтожение удостоверений может осуществляться штабом вышеуказанного муниципального образования.

1.6. Правами хранения удостоверений обладают:

- народные дружинники, прошедшие в установленном порядке аттестацию и официально получившими удостоверение под роспись в журналах учета и выдачи удостоверений;

- командиры народных дружин и иные уполномоченные представители народных дружин, осуществляющие получение в Штабе, перевозку и временное хранение удостоверений (по доверенности);

- начальник, его заместители и секретарь Штаба;
- секретарь Комиссии по проверке документов кандидата на присвоение статуса народного дружинника, образованной Штабом (далее – Комиссия);

- иные уполномоченные представители Штаба, отвечающие за организацию изготовления, перевозки, хранения и выдачи удостоверений, а также уничтожение удостоверений, признанных недействительными (согласно официально утверждённого на заседании Штаба списка лиц).

2. Оформление, учет и выдача удостоверений 
2.1. Удостоверения заполняются и подписываются начальником Штаба.
2.2. Оформление удостоверений (регистрацию, хранение, выдачу, учёт, уничтожение) осуществляет секретарь Комиссии или иное уполномоченное на это Штабом лицо.
2.3. Удостоверение оформляется при условии положительной аттестации народного дружинника с указанием даты и номера протокола заседания Комиссии.
2.4. В удостоверении в обязательном порядке должны быть указаны сведения:

- о наименование народной дружины, которую представляет народный дружинник;

- муниципальное образование (или конкретный населённый пункт) в границах которого народный дружинник имеет право участвовать в охране общественного порядка;

- фамилия, имя отчество и цветная фотография (размером 3х4) народного дружинника;

- сведения о дате выдачи и сроке действия (продления) удостоверения;

- подпись начальника Штаба, выдавшего удостоверение;

- оттиски печати Штаба (или администрации муниципального района при отсутствии собственной печати Штаба) скрепляющие дату действия удостоверения и угол наклеенной фотографии, а также подпись начальника Штаба и дату выдачи удостоверения.
2.4. После заполнения и подписания удостоверения секретарь Комиссии заполняет карточку учета выдачи удостоверения и передаёт удостоверение командиру или иному представителю народной дружины под роспись в книге учета удостоверений (согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Положению).

2.6. Непосредственная выдача удостоверения народному дружиннику производится командиром народной дружины на общем собрании народных дружинников под подпись в журнале учета и выдачи удостоверений народных дружинников.
2.7. Форма заполнения журнала учёта и выдачи удостоверений народным дружинникам определяется народными дружинами (образец журнала прилагается).

2.8. Удостоверение вступает в силу с момента его получения и подписания народным дружинником.

2.9. Сверка учета действующих и выбывших народных дружинников, книг и журналов выдачи удостоверений, а также наличия чистых и использованных бланков удостоверений осуществляется Штабом не реже одного раза в квартал, о чем делается соответствующая запись в книге и журнале учета удостоверений.
3. Обеспечение сохранности удостоверений 
3.1. Бланки удостоверений, а также заполненные и готовые к выдаче удостоверения (в том числе вновь оформленные и продлённые) должны храниться в сейфе начальника Штаба.
3.2. Уполномоченный представитель Штаба, отвечающий за получение и перевозку изготовленных бланков удостоверений, в течение суток  с момента их получения передаёт их на ответственное хранение начальнику Штаба или лицу его замещающего с отражением в приходной ведомости у секретаря Штаба.
3.3. Оформленное и готовое к выдаче удостоверение может храниться в Штабе не более 30 календарных дней с момента аттестования народного дружинника.

3.4. Сохранность удостоверений, подлежащих продлению или признанию недействительными, до составления Штабом соответствующего акта обеспечивается командиром народной дружины.

3.5. Удостоверения признанные недействительными, с момента подписания акта об их недействительности, и до их фактического уничтожения – подписания акта об уничтожении, хранятся у уполномоченного представителя Штаба, отвечающего за уничтожение непригодных удостоверений.

3.6. Ответственность за сохранность бланков удостоверений, оформленных, выданных и непригодных удостоверений, несут лица, установленные пунктом 1.6. настоящего Положения.

4. Замена удостоверений  

4.1. Удостоверение народному дружиннику выдается на текущий календарный год, по истечении которого производится продление срока действия удостоверения либо его замена.
4.2. Замена удостоверения производится в случаях:

- изменения фамилии, имени или отчества владельца;

- установления неточностей или ошибочности произведенных в удостоверении записей;

- непригодности для пользования (порчи);

- утери.

4.3. Замена удостоверения осуществляется на основании заявления народного дружинника о выдаче нового удостоверения. Заявление подается на имя командира народной дружины. В заявлении указываются причины замены удостоверения.

4.4. Командир народной дружины в десятидневный срок со дня поступления заявления народного дружинника о замене удостоверения подает заявку в Штаб об оформлении нового удостоверения с приложением комиссионного акта (образец комиссионного акта прилагается). 
4.5. В случае изменения народным дружинником фамилии, имени или отчества к заявлению прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих факт изменения фамилии, имени или отчества.

4.6. В случае порчи удостоверения, оно заменяется на новое, при условии возврата старого.
4.7. В случае утери удостоверения командиром народной дружины проводится расследование причин и обстоятельств его утраты, материалы которого передаются в Штаб. При этом к комиссионному акту приобщается заключение результатов расследования причин и обстоятельств утраты удостоверения народного дружинника.
5. Признание удостоверения недействительным

Удостоверение признается недействительным по следующим основаниям:

5.1. Из-за его несоответствия описанию и образцу, установленным Областным законом.

5.2. При наличии следов подделки и искажения изложенных в нём сведений.

5.3. Вследствие неточностей или ошибочности произведенных в нём записей, внесения в нём исправлений, отсутствии или замены в нём фотографии.

5.4. Окончания срока действия (продления).

5.5. Непригодности его дальнейшего использования – порчи, изношенности, невозможности прочтения.

5.6. При выходе народного дружинника из народной дружины по собственному желанию или его исключении из народной дружины по основаниям, предусмотренным частью 3 статьи 14 Федерального закона.

5.7. В случае его утраты, а также установлении фактов его хищения либо (и) неправомерной передачи его лицам, не обладающим правами хранения и использования удостоверения.
6. Уничтожение удостоверений 
6.1. Уничтожение удостоверений производится в случае признания удостоверения недействительным по основаниям, предусмотренным пунктами 5.1-5.4 настоящего Положения. 

6.2. При уничтожении недействительного удостоверения уполномоченным представителем Штаба с участием уполномоченных представителей народных дружин, составляется соответствующий комиссионный акт, с указанием даты, времени и способа уничтожения  (образец комиссионного акта прилагается).

7. Заключительные положения

7.1. Изготовление бланков удостоверений осуществляется за счёт собственных средств народной дружины или, по условиям соглашения между народной дружиной и органами местного самоуправления, осуществляется из средств местного бюджета, а также других источников, не запрещённых действующим законодательством. 

7.2. Исходя из существующей потребности (по согласованию с народными дружинами) Штаб направляет в администрацию, заявки, оформленные в установленном порядке, на изготовление необходимого количества бланков удостоверений. 

7.3. Копии заявок на изготовление бланков удостоверений, приходные ведомости, Книги учета удостоверений, акты сверки наличия чистых и использованных бланков, Комиссионные акты, протоколы заседаний Штаба и Комиссии по вопросам изготовления, выдачи, замены, уничтожения удостоверений, материалы расследований по фактам утраты (хищений) удостоверений  хранятся в Штабе.
Приложение 1
к Положению о порядке учета, обеспечения сохранности и уничтожения удостоверений народного дружинника

	КАРТОЧКА

 учета выдачи удостоверения


Общественная организация  __________________________________

_____________________________________________________________

(полное наименование)

Территория функционирования _______________________________

_____________________________________________________________

(установленные границы муниципального образования или населённого пункта)

Контактные данные __________________________________________

_____________________________________________________________

(адрес, командир, телефон, сайт, e-mail) 

ЛИЧНОЕ ДЕЛО №____________



	1.
	Фамилия
	

	2.
	Имя
	

	3.
	Отчество
	

	2.
	Дата и место рождения
	

	3.
	Место жительства
	

	4.
	Телефон 
	

	5.
	Место работы (учебы)
	

	6.
	Должность
	

	7.
	Отметка об аттестации
	Протокол                 № ___  от «____» ___________ 20__ года

	8.
	Выдано удостоверение
	Серия __________  № ___  от «____» ___________ 20__ года

	9.
	Срок действия удостоверения
	Действительно:                   до «____» ___________ 20__ года

Продлено:                            до «____» ___________ 20__ года

	10.
	Отметка о замене удостоверения
	Комиссионный акт № ___  от «____» ___________ 20__ года

Причина замены: ____________________________________

	11.
	Отметка об изъятии удостоверения
	Дата изъятия:                           «____» ___________ 20__ года

Причина изъятия

	12.
	Отметка о признании удостоверения недействительным
	Комиссионный акт № ___  от «____» ___________ 20__ года

Причина признания недействительным: _________________

____________________________________________________

	13.
	Отметка об утрате (хищении) удостоверения
	Заключение проверки         от «____» ___________ 20__ года

Краткие выводы из заключения ________________________

____________________________________________________

Комиссионный акт № ___  от «____» ___________ 20__ года

	14.
	Отметка об уничтожении удостоверения
	Комиссионный акт № ___  от «____» ___________ 20__ года

	15.
	Сведения о подготовке народного дружинника: 

- по правовым знаниям:

 - по применению физической силы:

- по оказанию первой помощи гражданам:
	Документы, подтверждающие прохождении подготовки (или наличии профессиональных знаний): 

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

	15.
	Сведения о поощрениях народного дружинника
	


	16.
	Сведения о взысканиях народного дружинника
	

	17.
	Сведения о выявленных  основаниях, препятствующих членству в народных дружинах (статья 14 Федерального закона от 02.04.2014 № 44-фз)
	

	18.
	Отметки секретаря о внесённых изменениях в карточку
	Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________ Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

Вид изменения ______________________________________

Дата: «____» _________ 20__ года, подпись:______________

	Согласовано:

Начальник Штаба народных дружин 

_______________________________ 

муниципального района (городского округа)

_________________________/_____________/
	Согласовано:

Командир народной дружины 

_______________________________ 

муниципального района (городского округа)

_________________________/_____________/


Приложение 2

к Положению о порядке учета, обеспечения сохранности и уничтожения удостоверений народного дружинника
(типовая форма)
Титульный лист:
Штаб народных дружин
_________________ муниципального района (городского округа) Ленинградской области

КНИГА № ____
учета удостоверений народного дружинника

_______ год

Начата      «____» _________ 20__ года

Окончена «____» _________ 20__ года

Количество листов ______

Срок хранения: постоянно
Ответственный за ведение: __________

__________________________________

Внутреннее содержание:
	№
п/п
	Ф.И.О. получателя удостоверения
	Наименование и адрес народной дружины
	Серия и номер удостоверения
	Дата выдачи
	Ф.И.О., выдавшего удостоверение
	Личная подпись лица, выдавшего удостоверение
	Личная подпись лица, принявшего удостоверение
	Особые отметки

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Последний лист:
Отметка о проведённой сверке выданных удостоверений с журналом учёта и выдачи удостоверений народной дружины: 
«____» _________ 20__ года, 

Подпись: секретарь штаба народных дружин ______________________________/____________/ 

 «____» _________ 20__ года

Подпись: секретарь штаба народных дружин ______________________________/____________/ 

«____» _________ 20__ года

Подпись: секретарь штаба народных дружин ______________________________/____________/ 

«____» _________ 20__ года

Подпись: секретарь штаба народных дружин ______________________________/____________/ 

Титульный лист:

Народная дружина______________________________________

                                                (наименование)

_________________ муниципального района (городского округа) Ленинградской области

ЖУРНАЛ
 учёта и выдачи удостоверений народным дружинникам 
_______ год

Начата      «____» _________ 20__ года

Окончена «____» _________ 20__ года

Количество листов ______

Срок хранения: постоянно
Ответственный за ведение: __________

__________________________________

Внутреннее содержание:
	№

п/п
	Ф.И.О. получателя удостоверения
	Домашний адрес, место работы (обучения)
	Серия и номер удостоверения
	Дата окончания срока действия
	Ф.И.О., выдавшего удостоверение 
	Личная подпись выдавшего 
	Личная подпись получателя
	Дата выдачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Последний лист:
Отметка о проведённой сверке выданных народным дружинникам удостоверений с книгой учёта выданных удостоверений Штаба народных дружин: 
«____» _________ 20__ года, 

Подпись: Командир народной дружины ______________________________/____________/ 

 «____» _________ 20__ года

Подпись: Командир народной дружины ______________________________/____________/ 

«____» _________ 20__ года

Подпись: Командир народной дружины ______________________________/____________/ 

«____» _________ 20__ года

Подпись: Командир народной дружины ______________________________/____________/ 

АКТ 

об уничтожении недействительных удостоверений

народного дружинника

"___" _____________ 20__ г.                     ______________________

___ час. ___ мин.                                            (Ломоносовский район Ленинградской области)

Комиссия в составе:

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

произвела вывоз в _______________________________________________________________ 

(объект, адрес)

и уничтожение методом __________________________________________________________ недействительных удостоверений (бланков) народного дружинника общим количеством _______ штук.

Серия и № удостоверений (бланков) по порядку: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Сведения об организации (подрядчике), производившей уничтожение удостоверений: _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(при наличии соответствующего договора)

Особые отметки:

_____________________________________________________________________________________

Председатель комиссии            _____________  (____________________)

                                           (подпись)         (фамилия и инициалы)

Члены комиссии                   _____________  (____________________)

                                           (подпись)         (фамилия и инициалы)

                                 _____________  (____________________)

                                           (подпись)         (фамилия и инициалы)

Представитель подрядной организации ____________  (__________________)

                                              (подпись)       (фамилия и инициалы)

Акт составил                     _____________  (____________________)

                                           (подпись)         (фамилия и инициалы)

АКТ 

о признании недействительным удостоверения

народного дружинника

"__" ____________ 20__ г.                              ______________________

                                                                   (субъект РФ)

Комиссия в составе:

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

В соответствии с п.5 Положения о порядке учета, обеспечения сохранности и уничтожения удостоверений народного дружинника утвержденного Штабом народных дружин Ломоносовского муниципального района Ленинградской области признала удостоверение (бланк) народного дружинника серии ________ № ______________, выданное (оформленное) «___» ________________ 20___г., непригодным по причине ______________________________________________________________________

(основание)

____________________________________________________________________________________

и подлежащем _________________________________________________________

(продлению, уничтожению с заменой, уничтожению без замены)
_____________________________________________________________________________________

(при наличии соответствующего договора)

Особые отметки:

_____________________________________________________________________________________

(ссылка на правоустанавливающий документ, заключение результатов расследования, др.)

Личное дело народного дружинника № __________ 

(куда будет приобщена копия акта, при его наличии)

Председатель комиссии                           _____________  (____________________)

                                                  (подпись)     (фамилия и инициалы)

Члены комиссии                                  _____________  (____________________)

                                                  (подпись)     (фамилия и инициалы)

                                                _____________  (____________________)

                                                  (подпись)     (фамилия и инициалы)

Представитель народной дружины _______________  _____________  (____________________)

                               (наименование)     (подпись)     (фамилия и инициалы)

Акт составил                                    _____________  (____________________)

                                                  (подпись)     (фамилия и инициалы)

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области
от____________2016г.№ _______
(приложение 4)

ПОЛОЖЕНИЕ

о Комиссии по проверке документов кандидатов 

на присвоение статуса народного дружинника

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет полномочия и порядок работы Комиссии по проверке документов кандидатов на присвоение статуса народного дружинника (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия создается в соответствии с Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.11.2014 № 423 «О мерах по реализации отдельных положений областного закона «Об участии граждан в охране общественного порядка на территории Ломоносовского района Ленинградской области» (далее – Постановление).

1.3. Комиссия является структурным подразделением Штаба народных дружин Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Штаб), образованным для аттестации кандидатов в народные дружинники, принятия решения о присвоении кандидатам в народные дружинники статуса народных дружинников, а также оформления, замене и уничтожения удостоверений народного дружинника.  

1.4. Аттестация кандидатов в народные дружинники проводится Комиссией с целью изучения и оценки моральных, физических и иных деловых качеств граждан, претендующих на участие в охране общественного порядка в составе народных дружин и предусматривает сбор сведений (включая персональные данные) на предмет соответствия кандидатов требованиям Федерального закона, отсутствия противопоказаний и готовности выполнять обязанности дружинника по итогам прохождении правовой и специальной подготовки.
1.5. Состав Комиссии утверждается Штабом.

1.6. Комиссия при рассмотрении документов кандидатов в народные дружинники, последующем оформлении и замене удостоверений народных дружинников руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об участии граждан в охране общественного порядка» от 02.04.2014 № 44-ФЗ (далее – Федеральный закон), Областным законом Ленинградской области «Об участии граждан в охране общественного порядка на территории Ленинградской области» от 15.04.2015 № 38-ОЗ (далее – Областной закон),  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ленинградской области, муниципальными правовыми актами, связанными с добровольным участием граждан в охране общественного порядка, а также настоящим Положением.
2. Полномочия Комиссии

Комиссия осуществляет следующие полномочия:

2.1.Проводит аттестацию народных дружинников, истребование информации на предмет соответствия кандидатов в народные дружинники требованиям Федерального закона. 

2.2. Принимает решения о присвоении кандидатам в народные дружинники статуса народного дружинника или о мотивированном отказе в присвоении данного статуса.

2.2. Оформляет, выдаёт, осуществляет замену, хранение и уничтожение недействительных удостоверений народных дружинников.

2.3. Принимает решения по иным вопросам, связанным с аттестацией кандидатов в народные дружинники и оформлением удостоверений народного дружинника.

3. Порядок формирования Комиссии.

3.1. Комиссия создается для проведения проверки документов кандидатов в народные дружинники (аттестации) и принятия решения о наделении кандидатов статусом народных дружинников. 

3.2. Комиссия формируется из членов Штаба в следующем составе:

- председатель Комиссии;
- заместитель председателя Комиссии;
- члены Комиссии;

- секретариат Комиссии.
3.4. Состав Комиссии утверждается на заседании Штаба и оформляется Протоколом.

3.5. Комиссия может привлекать к своей работе специалистов и независимых экспертов с правом совещательного голоса.

4. Порядок работы Комиссии

4.1. Комиссия созывается председателем Комиссии по мере необходимости, а также по письменному обращению не менее трех ее членов. Место и время проведения заседаний Комиссии (далее – заседание) определяются председателем Комиссии. При необходимости Комиссия может проводить выездные заседания.

4.2. Заседание проводит председатель Комиссии. В период временного отсутствия председателя Комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя Комиссии по поручению председателя Комиссии.
4.3. Члены Комиссии участвуют в заседании лично.

4.4. Заседание является правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов комиссии.

4.5. Заседания проходят в рабочее время в соответствии с графиком, утвержденным на заседании Штаба.

4.6. На заседании ведется протокол, который подписывается всеми членами Комиссии, присутствовавшими на заседании.

4.7. Каждый член Комиссии обладает правом одного голоса. Решения Комиссии считаются принятыми, если за них проголосовало более половины присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании является решающим.

4.8. Организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляет секретариат Комиссии. 

4.9. Материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет администрация МО Ломоносовский муниципальный район.
4.10. Секретариат Комиссии:

- ведет делопроизводство; 

- организует документационное обеспечение деятельности Комиссии;

- оформляет удостоверения народного дружинника;
- осуществляет подготовку протоколов заседаний Комиссии;

- выполняет иные поручения Председателя Комиссии в рамках её полномочий.

5. Подготовка к проведению проверки документов
кандидатов  в народные дружинники

5.1. Перед заседанием секретарь Комиссии осуществляет проверку и формирование пакета документов в отношении кандидатов в народные дружинники, представленных руководством народной дружины, органами внутренних дел, органами здравоохранения и заполняет Информационный листок народного дружинника с выводами о результатах проверки документов кандидата на присвоение статуса народного дружинника согласно приложению 1 к настоящему Положению.

5.2.  Перечень документов при формировании личного дела для рассмотрения Комиссией: 

5.2.1. Общий список кандидатов в народные дружинники.

5.2.2. Личное заявление и торжественное обещание кандидата в народные дружинники (согласно приложениям 6 и 7 Постановления).

5.2.3. Документы, подтверждающие соответствие кандидата в народные дружинники требованиям части 2 статьи 14 Федерального закона, а также отсутствия оснований к исключению из народной дружины, предусмотренных пунктами 3 и 4 части 3 статьи 14 Федерального закона (справки органов внутренних дел и органов здравоохранения по установленной форме).

5.2.4. Автобиография. 

5.2.5. Анкета кандидата в народные дружинники согласно приложению 2 к настоящему Положению.

5.2.6. Заявление о согласии на обработку персональных данных (заверенная копия) согласно приложению 3 к настоящему Положению (для ведения Штабом учёта персональных данных членов народных дружин, в т.ч. с использованием электронных баз данных).
5.2.7. Две фотографии размером 3 см х 4 см (цветные).

5.2.8. Справка органа внутренних дел (копия диплома, аттестата, удостоверения, свидетельства, иного документа образовательного учреждения) о прохождении (наличии) правовой и специальной подготовки кандидата в народные дружинники, связанной:

- с обладанием знаниями нормативных правовых актов регламентирующих добровольное участие граждан в охране общественного порядка и устава народной дружины; 
 - с наличием навыков действовать в условиях, связанных с применением физической силы;

- со способностью оказывать первую помощь гражданам при несчастных случаях, травмах, отравлениях и других состояниях и заболеваниях, угрожающих их жизни и здоровью.
5.3. Документы в отношении кандидата в народные дружинники направляются в Комиссию за две недели до срока, указанного в п. 4.5 настоящего Положения.

5.4. Секретарь Комиссии несёт ответственность за своевременность информации, представленной на Комиссию в отношении каждого кандидата в народные дружинники.
6. Процедура принятия решения

6.1. Комиссия рассматривает представленные документы и составляет заключение о соответствии кандидата в народные дружинники требованиям, предъявляемым к народному дружиннику, а также принимает решение об оформлении удостоверения народного дружинника либо об отказе в оформлении удостоверения народного дружинника.

6.2. Основанием для отказа в оформлении удостоверения является выявление сведений о кандидате в народные дружинники, не отвечающие требованиям Федерального закона.

6.3. Комиссия вправе при необходимости запросить дополнительную информацию о кандидате в народные дружинники. 

6.4. Член Комиссии, не согласный с решением Комиссии, вправе письменно изложить свое особое мнение, которое оформляется приложением к протоколу заседания.

6.5. Решения, принимаемые Комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех кандидатов в народные дружинники.

6.6. О принятом Комиссией решении секретарь Комиссии информирует командира народной дружины в срок до 10 дней с момента принятия решения.

Приложение № 1

к Положению

о Комиссии по проверке документов кандидатов 

на присвоение статуса народного дружинника

ИНФОРМАЦИОННЫЙ  ЛИСТ

Составлен «___» ___________________ 20___ года

На __________________________________________________________________________

                              (ФИО кандидата в народные дружинники, наименование народной дружины)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата рождения _______________________________________________________________

Место рождения ______________________________________________________________

Образование _________________________________________________________________

Место работы, должность ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Место жительства, телефон _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Гражданство _________________________________________________________________

СООТВЕТСТВИЕ КАНДИДАТА В НАРОДНЫЕ ДРУЖИННИКИ
требованиям ст. 14 Федерального закона от 02.04.2014 № 44-ФЗ 

«Об участии граждан в охране общественного порядка»
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вывод по проверке документов кандидата на присвоение статуса народного дружинника

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

___________________________            _________________                      _________________

  (Должность лица, инициирующего                                               (Подпись)                                                       (Расшифровка подписи)

   выдвижение кандидата)                                             
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель Комиссии по проверке 
документов кандидатов на присвоение 
статуса народного дружинника              _________________                      _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                         (Расшифровка подписи)

Заместитель председателя Комиссии     _________________                      _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                         (Расшифровка подписи)

Секретарь Комиссии                          _________________                           _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                          (Расшифровка подписи)

Члены комиссии                              _________________                              _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                         (Расшифровка подписи)

                                                               _________________                              _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                          (Расшифровка подписи)

                                                            _________________                              _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                            (Расшифровка подписи)

                                                                  _________________                      _________________

                                                                                                              (Подпись)                                                            (Расшифровка подписи)

«___» _________________ 20___ года

Заключение объявлено _________________ «___» ______________ 20___ года

Приложение № 2
к Положению

о Комиссии по проверке документов кандидатов 

на присвоение статуса народного дружинника

Место

для фотографии

АНКЕТА
1. Фамилия ___________________________________________________________________

Имя _________________________________________________________________________

Отчество _____________________________________________________________________

2. Если изменяли фамилию, имя, отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
3. Число, месяц, год и место рождения ____________________________________________

4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине) ________________
_____________________________________________________________________________
5. Образование (когда и какие учебные заведения закончили) ________________________
_____________________________________________________________________________
6. Наличие судимости__________________________________________________________
7. Отношение к воинской обязанности и воинское звание ____________________________

_____________________________________________________________________________
8. Домашний адрес (адрес регистрации, фактическое проживание), номер контактного телефона _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
9. Данные паспорта (серия, номер, кем и кода выдан) ______________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
10. Дополнительные сведения (участие в выборных органах, другая информация которую желаете сообщить о себе) _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________         

11. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений может повлечь отказ в присвоении статуса народного дружинника.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен.

«_____» __________________ 20___ г.  __________               __________________________

                                                                      (Подпись)                                          (Расшифровка подписи)

Приложение № 3
к Положению

о Комиссии по проверке документов кандидатов 

на присвоение статуса народного дружинника

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
«_____» _________20 ____

Я, ______________________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О. кандидата в народные дружинники, дата рождения)

__________________________________ серия _______ № __________ выдан ____________ 

(Вид документа, удостоверяющего личность,
_____________________________________________________________________________,
                                                                                когда и кем выдан)

проживающий (ая) по адресу:___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие на обработку Комиссией по проверке документов кандидатов на присвоение статуса народного дружинника моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Комиссией по проверке документов кандидатов на присвоение статуса народного дружинника действующего законодательства Российской Федерации.

Согласие дается мною для:

- сбора, систематизации, накопления, автоматизированной обработки, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных;
- организации проверки персональных данных и иных сведений, сообщенных о себе при поступлении в народную дружину.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Настоящее согласие действует в течение периода членства в народной дружине и может быть отозвано мною путем направления письменного заявления.

Я проинформирован(а), что в случае отказа дать письменное согласие на получение и обработку персональных данных мне может быть отказано в присвоении статуса народного дружинника.

«_____» __________________ 20___ г.  __________               __________________________

                                                                      (Подпись)                                          (Расшифровка подписи)




Место для фото 3х4





Обратная сторона карточки

















