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УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов 

муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области  
от 27 января 2010 года № 25
(в редакции решений Совета депутатов 

муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области №62 от 23.11.2011, №51 от 29.10.2012, №17 от 06.06.2013
от __  ______ 201_  года № __)
Положение 
о Комитете по образованию 
администрации муниципального образования 
Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области

(новая редакция)

Российская Федерация,

Ленинградская область,

Ломоносовский муниципальный район

2017 год
1. Общие положения

1.1. Комитет по образованию администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее - Комитет) является структурным подразделением (отраслевым органом) администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – Администрации), осуществляющим полномочия Администрации в области образования.
1.2. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ленинградской области, Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области, актами муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – муниципальные правовые акты), настоящим Положением.
1.3. Комитет наделен правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет самостоятельный баланс, обособленное имущество, лицевые счета, открытые в установленном порядке, а также печать с полным наименованием на русском языке, необходимые для осуществления деятельности штампы и бланки, а также другие средства индивидуализации.

1.5. Комитет самостоятельно выступает в суде в качестве истца и ответчика.

1.6. Комитет обязан осуществлять ведение бухгалтерского учета и предоставлять информацию о своей деятельности органам государственной статистики и налоговым органам, Администрации и иным органам (лицам) в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.
1.7. Комитет в установленном порядке осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя и получателя бюджетных средств, главного администратора и администратора доходов местного бюджета в соответствии с действующим законодательством (в том числе Бюджетным кодексом Российской Федерации).

1.8. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов государственной власти и органами государственной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления городских и сельских поселений, с советом депутатов Ломоносовского муниципального района, общественными объединения граждан в пределах своих полномочий.

1.9. Комитет вправе заключать муниципальные контракты, иные договоры, в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, муниципальными правовыми актами в указанной сфере.

1.10. Наименование Комитета:

полное – Комитет по образованию администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области;

сокращенное – Комитет по образованию Ломоносовского района. 
1.11. Место нахождения Комитета: Российская Федерация, Ленинградская область, Ломоносовский муниципальный район, Лебяженское городское поселение, пос. Лебяжье, ул. Степаняна, дом 16.
Почтовый адрес: 198412, Санкт-Петербург, г. Ломоносов, ул. Профсоюзная, д. 7.
1.12. Финансирование деятельности Комитета осуществляется за счет средств бюджета Ломоносовского муниципального района, предусмотренных на содержание Комитета в установленном порядке.

2. Основные задачи и цели Комитета 

2.1. Обеспечение деятельности в области образования на территории Ломоносовского муниципального района.

2.2. Основными целями деятельности Комитета являются:

2.2.1. Обеспечение и защита конституционных прав граждан на образование на территории Ломоносовского муниципального района с учетом специфики социально-культурной среды.

2.2.2. Планирование, организация и регулирование деятельности образовательных организаций, подведомственных Комитету (далее – муниципальные образовательные организации), в целях осуществления государственной политики в сфере образования, федеральных государственных образовательных стандартов и региональных компонентов образовательных стандартов на территории Ломоносовского муниципального района в пределах своей компетенции. 

2.2.3. Обеспечение целостного образовательного пространства в Ломоносовском муниципальном районе. 

2.2.4. Прогнозирование и оценка состояния системы образования Ломоносовского муниципального района и обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и населения Ломоносовского муниципального района соответствующей информацией.

2.2.6. Способствует развитию системы образовательных организаций, обеспечивающих удовлетворение потребностей населения Ломоносовского муниципального района в сфере образования.

2.2.7. Обеспечение необходимых условий для реализации конституционного права граждан на доступность общего образования, отдых, оздоровление и занятость детей и подростков.

2.3. Деятельность Комитета основывается на принципах: 

законности; 

соблюдения прав и свобод человека и гражданина; 

гласности; 

самостоятельности в решении вопросов, входящих в его компетенцию; 

гарантированности прав граждан по организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования;

взаимодействия с органами и должностными лицами государственной власти и местного самоуправления;

профессионализма и компетентности; 

ответственности Комитета и должностных лиц Комитета перед населением Ломоносовского муниципального района, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральным и областным законодательством, уставом Ломоносовского муниципального района. 

3. Полномочия Комитета
3.1. Обеспечение организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях, подведомственных Комитету (далее – муниципальные образовательные организации), за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

3.2. Обеспечение организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением предоставления дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Ленинградской области). 
3.3. Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.

3.4. Проведение мероприятий по созданию, реорганизации, ликвидации муниципальных образовательных организаций (за исключением создания образовательных организаций высшего образования).
3.5. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

3.6. Обеспечение реализации полномочий, установленных статьей 2 Областного закона Ленинградской области от 18.10.2011 № 83-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области по предоставлению питания на бесплатной основе (частичной компенсации его стоимости), обучающихся в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Ленинградской области».
3.7. Обеспечение реализации полномочий, установленных статьей 2 Областного закона Ленинградской области от 17.06.2011 № 46-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области по выплате компенсации части платы за содержание ребенка в общеобразовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Ленинградской области».

3.8. Осуществление иных полномочий, установленных действующим законодательством.
4. Функции Комитета
Комитет в соответствии с возложенными на него полномочиями осуществляет выполнение следующих функций:

4.1. Изучает потребности населения в образовательных услугах, планирует развитие на территории Ломоносовского муниципального района сети образовательных организаций. 

4.2. Разрабатывает основные направления развития системы образования в Ломоносовском муниципальном районе и обеспечивает финансовый и правовой механизмы их реализации с учетом выделенных бюджетных ассигнований.

4.3. Подготавливает предложения по установлению платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных организациях, в размере не выше максимального размера, устанавливаемого нормативными правовыми актами Ленинградской области.
4.4. Подготавливает предложения по снижению размера родительской платы или не взимание ее с отдельных категорий родителей (законных представителей) в определенных случаях и порядке.
4.5. Подготавливает предложения по установлению платы, взимаемой с родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся за содержание детей в муниципальной образовательной организации, а также за присмотр и уход за детьми в группах продленного дня, и ее размера.
4.6. Вносит сведения и ведет автоматизированную информационную систему «Электронный детский сад».
4.7. Ведет учет детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территориях Ломоносовского муниципального района. 
4.8. Ведет учет форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей.
4.9. Участвует в решении вопросов об устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия мест в муниципальной образовательной организации на основании обращения родителей (законных представителей).  
4.10. Обеспечивает перевод несовершеннолетних обучающихся с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные организации соответствующего типа в случае прекращения деятельности муниципальных образовательных организаций, а также в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности.
4.11. Обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности в случае прекращения деятельности муниципальной образовательной организации, аннулирования (приостановления) соответствующей лицензии, лишения (приостановления действия) ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе. 
4.12. Дает согласие на оставление общеобразовательной организации до получения основного общего образования обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет.
4.13. Организует совместно с муниципальными образовательными организациями бесплатную перевозку обучающихся в муниципальных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями.
4.14. Оказывает помощь родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся в воспитании детей, охране и укреплении их физического и психического здоровья, развитии индивидуальных способностей и необходимой коррекции нарушений их развития.
4.15. Формирует и ведет банк данных о достижениях детей и подростков, проявивших выдающиеся способности.

4.16. Обеспечивает проведение на территории Ломоносовского муниципального района государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, включая формирование и ведение муниципальной базы данных об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена.

4.17. Получает информацию о нарушениях, выявленных при проведении государственной итоговой аттестации от граждан, аккредитованных в качестве общественных наблюдателей. 

4.18. Организует и проводит олимпиады и иные интеллектуальные и (или) творческие конкурсы, физкультурные и спортивные мероприятия, обеспечивает участие обучающихся в региональных, всероссийских, международных олимпиадах, и иных интеллектуальных и (или) творческих конкурсах, физкультурных и спортивных мероприятиях.
4.19. Получает информацию о нарушениях, выявленных при проведении олимпиад от граждан, аккредитованных в качестве общественных наблюдателей.
4.20. Подготавливает предложения по установлению специальных денежных поощрений для лиц, проявивших выдающиеся способности, и иных мер стимулирования указанных лиц.

4.21. Оказывает содействие муниципальным образовательным организациям и центрам занятости в организации и проведении мероприятий по профессиональной ориентации молодежи, предпрофильной подготовке и профильному обучению.

4.22. Организует профилактическую работу по предупреждению безнадзорности несовершеннолетних, преступности и правонарушений, в том числе учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных образовательных организациях.

4.23. Контролирует обеспечение безопасных условий обучения и воспитания, гарантирующих охрану и укрепление здоровья обучающихся.

4.24. Организует и осуществляет контроль летнего оздоровления, отдыха и занятости детей, проживающих на территории Ломоносовского муниципального района.

4.25. Ведет учет, анализирует и прогнозирует потребность муниципальных образовательных организаций в педагогических кадрах.

4.26. Организует проведение аттестации руководителей и кандидатов на замещение вакантных должностей руководителей муниципальных образовательных организаций.

4.27. Оказывает содействие в подборе педагогических кадров для муниципальных образовательных организаций.
4.28. Организует проведение конкурсов профессионального мастерства, оказывает содействие муниципальным образовательным организациям в получении педагогическими работниками дополнительного профессионального образования.
4.29. Ходатайствует о представлении к государственным и ведомственным наградам, присвоению званий, награждению педагогических работников, достигнувших наиболее высоких результатов труда, грамотами Министерства образования и науки Российской Федерации, Губернатора Ленинградской области, Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области, главы муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области, главы Администрации. Принимает решение о награждении грамотой Комитета и ведет их учет.
4.30. Осуществляет анализ и прогноз состояния системы подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических и руководящих кадров муниципальных образовательных организаций. Организует взаимодействие с образовательными организациями, осуществляющими обучение и подготовку педагогических работников, по вопросам педагогического образования и кадрового обеспечения.
4.31. Организует работу территориальной психолого-медико-педагогической комиссии.
4.32. Организует оказание психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи обучающимся, испытывающими трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации.
4.33. Вносит предложения о закреплении конкретных территорий Ломоносовского муниципального района за муниципальными образовательными организациями.
4.34. Разрабатывает проекты муниципальных программ в сфере образования. 
4.35. Разрабатывает предложения по укреплению и развитию учебно-материальной базы муниципальных образовательных организаций.
4.36. Участвует в формировании бюджета Ломоносовского муниципального района по отрасли образования, в части доходов и расходов, и прогноза социально-экономического развития.
4.37. Формирует и выносит на рассмотрение Администрации муниципальное задание для муниципальных образовательных организаций на очередной финансовый год.
4.38. Участвует в определении местных нормативов финансирования системы образования в целом и отдельных её элементов из расчета на одного обучающегося по каждому типу муниципальных образовательных организаций.
4.39. Осуществляет совместно с Администрацией контроль сохранности и использования по назначению муниципального имущества Ломоносовского муниципального района, имеющегося у муниципальных образовательных организаций, включая контроль за соблюдением действующего законодательства, регламентирующего порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом в соответствии с действующим законодательством.
4.40. Осуществляет сбор, обработку и подготовку сводных статистических отчетов по результатам деятельности муниципальных образовательных организаций.
4.41. Рассматривает в установленном законодательством порядке обращения граждан, проводит прием населения по личным вопросам.
4.42. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Комитета.
4.43. Готовит и публикует ежегодный доклад о состоянии системы образования Ломоносовского муниципального района.
4.44. Проводит совещания, семинары, конференции и другие мероприятия по вопросам образования.
4.45. Обеспечивает на своем официальном сайте в сети «Интернет» техническую возможность выражения мнений гражданами о качестве образовательной деятельности муниципальных образовательных организаций. 
4.46. Организует взаимодействие со структурными подразделениями Администрации и администраций городских и сельских поселений Ломоносовского муниципального района в сфере образования.
4.47. Разрабатывает предложения о необходимости создания сервисных служб для оказания помощи в деятельности муниципальных образовательных организаций (методической, социально-психологической и т.д.).
4.48. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов, нормативных правовых актов, регулирующих отношения в сфере образования на территории Ломоносовского муниципального района.
4.49. Контролирует соблюдение муниципальными образовательными организациями обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, не относящихся к законодательству в сфере образования.
4.50. Выступает муниципальным заказчиком при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд Комитета в соответствии с требованиями законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
4.51. Обеспечивает открытость и доступность информации о системе образования Ломоносовского муниципального района.
4.52. Организует и проводит мониторинг системы образования Ломоносовского муниципального района.
4.53. Выполняет функции учредителя подведомственных муниципальных организаций, подведомственных учреждений в части оперативного руководства и контроля.
4.54. Обеспечивает предоставление муниципальных услуг в сфере образования.
4.55. Организует работу представления дистанционного образования детей с ограниченными возможностями здоровья, а также детей-инвалидов.
4.56. Осуществляет в установленном порядке экспертную оценку последствий заключения муниципальными образовательными организациями договоров аренды, безвозмездного пользования, иных договоров (решений), связанных с изменением назначения объекта социальной инфраструктуры для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха, оздоровления детей.
4.57. Ведет автоматизированную информационную систему «АПОСТРОФ».
4.58. Согласовывает программы развития муниципальных образовательных организаций. 
4.59. Принимает решение о выдачи разрешения на прем детей в муниципальные образовательные организации на обучение по образовательной программе начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

4.60. Определяет порядок предоставления муниципальными образовательными организациями ежегодного отчета о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств.

4.61. Определяет порядок предоставления муниципальными образовательными организациями отчета о результатах самообследования. 
4.62. Издает приказы и распоряжения обязательные для исполнения работниками Комитета и муниципальными образовательными организациями, организациями, осуществляющими обеспечение образовательной деятельности, подведомственными Комитету.
4.63. Осуществляет реализацию мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
4.64. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных образовательных организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами (за исключением государственного контроля (надзора) в сфере образования).
4.65. Оказывает методическую помощь муниципальным образовательным организациям, в том числе по защите интересов в административных и судебных органах в установленном законом порядке.
4.66. Осуществляет оформление приема на работу и оформление увольнения руководителей муниципальных образовательных организаций на основании решения Учредителя.
5. Порядок управления Комитетом
5.1. Комитет возглавляет председатель Комитета, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Администрации.
5.2. Председатель Комитета осуществляет руководство деятельностью Комитета на основе единоначалия. 

5.3. Председатель Комитета:

5.3.1. Осуществляет оперативное руководство деятельностью Комитета.
5.3.2. Без доверенности действует от имени Комитета, представляет его во всех организациях, в судах. 

5.3.3. Заключает муниципальные контракты, иные договоры, в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, муниципальными правовыми актами в указанной сфере.
5.3.4. Выдает доверенности.
5.3.5. Открывает (закрывает) в установленном порядке лицевые счета Комитета.
5.3.6. По согласованию с Главой Администрации утверждает структуру и штатное расписание Комитета.
5.3.7. Утверждает правила внутреннего распорядка, положения о структурных подразделениях Комитета и должностные инструкции работников.

5.3.8. Поощряет работников Комитета, руководителей и работников муниципальных образовательных организаций.
5.3.9. Привлекает работников Комитета к дисциплинарной и материальной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.3.10. Рассматривает в установленном порядке обращения граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в его компетенцию
5.3.11. Осуществляет решение иных вопросов, отнесенных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением к компетенции председателя Комитета.
5.4. В период отсутствия председателя Комитета его обязанности исполняет заместитель председателя Комитета.
5.5. Права и обязанности работников Комитета определяются законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением и должностными инструкциями.
6. Имущество и финансовое обеспечение Комитета

6.1. Источниками формирования имущества Комитета являются: 

имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления;

имущество, приобретенное за счет средств бюджета Ломоносовского муниципального района (включая средства бюджета Ленинградской области, федерального бюджета);

средства местного бюджета Ломоносовского муниципального района (включая средства областного бюджета Ленинградской области, федерального бюджета), выделенные в соответствии с бюджетной сметой;

6.2. Имущество Комитета находится в собственности муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области, отражается на самостоятельном балансе Комитета и закреплено за ним на праве оперативного управления. В отношении этого имущества Комитет осуществляет в пределах, установленных федеральным законодательством, в соответствии с целями деятельности права владения и пользования. Распоряжение имуществом Комитет осуществляет с согласия Администрации.

6.3. Заключение и оплата Комитетом муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, производятся от имени Комитета в пределах доведенных Комитету лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Нарушение Комитетом требований настоящего пункта при заключении муниципальных контрактов, иных договоров является основанием для признания их судом недействительными по иску органа местного самоуправления, осуществляющего бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, в ведении которого находится Комитет.

6.5. Финансовое обеспечение деятельности Комитета осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – местный бюджет), включая средства областного бюджета Ленинградской области и федерального бюджета, и на основании бюджетной сметы.

6.6. Комитет использует бюджетные средства в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.

6.7. Комитет не вправе:

выступать учредителем (участником) юридических лиц;

получать и предоставлять кредиты (займы), приобретать ценные бумаги;

совершать сделки, возможным последствием которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за ним Администрацией или приобретенного Комитетом за счет средств, выделенных ему Администрацией на приобретение такого имущества, если иное не установлено действующим законодательством;

размещать денежные средства на депозитных счетах, если иное не установлено решением Совета депутатов муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области о бюджете муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области на очередной финансовый год.

При осуществлении оперативного управления имуществом Комитет обязан:

эффективно использовать имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления;

обеспечивать сохранность и использование имущества, закрепленного за Комитетом на праве оперативного управления, строго по целевому назначению;

не допускать ухудшения технического состояния, закрепленного на праве оперативного управления имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации);

осуществлять капитальный, по согласованию с Администрацией, и текущий ремонт закрепленного на праве оперативного управления имущества, с возможным его улучшением;

осуществлять амортизацию и восстановление изнашиваемой части имущества, закрепленного за Комитетом на праве оперативного управления.

7. Заключительные положения

7.1. Реорганизация и ликвидация Комитета осуществляется на основании решения Совета депутатов муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области.
7.2. При прекращении деятельности Комитета все документы передаются в архив в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
7.3. Ликвидация Комитета считается завершенной, а Комитет - прекратившим свою деятельность после внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
7.4. При ликвидации и реорганизации Комитета, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.6. Внесение изменений и (или) дополнений в настоящее Положение, а также утверждение новой редакции Положения осуществляется в соответствии действующим законодательством.
7.7. Изменения, внесенные в Положение о Комитете, приобретают силу для третьих лиц с момента государственной регистрации Положения, а в случаях, установленных законом, с момента уведомления органа, осуществляющего государственную регистрацию, о таких изменениях. Однако Комитет и Администрация не вправе ссылаться на отсутствие регистрации таких изменений в отношениях с третьими лицами, действовавшими с учетом таких изменений.
7.8. Настоящая редакция Положения вступает в силу, а предыдущая редакция утрачивает силу, с момента государственной регистрации настоящей редакции Положения.
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